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CHAMADA PUBLICA N° 09/2024 - CONTRATACAO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Titulo da vaga: Auxiliar Administrativo

Nome do projeto: Caravana Rio Mar Cultural - Arte e Social

Contratante: Fundacéo Rio Mar (FRM)

Tipo de contrato: Pessoa Fisica (PF)

Duracdo de contrato: Agosto, Setembro, Outubro/2024 e Janeiro, Fevereiro e
Margo/2025

Periodo de inscri¢do: 12 a 18 de julho de 2024

Entrevistas: 19 a 24 de julho/2024.

1. CONTEXTUALIZACAO

A Fundacdo Rio Mar (FRM), conforme seu estatuto, € uma entidade civil de
direito privado, sem finalidade comercial, com fins exclusivamente educativos e
culturais, com o objetivo de auxiliar / fomentar a formacéo civica, cultural, educacional,
moral, artistica, literaria, religiosa e cientifica, por meio dos Meios de Comunicagao
Social. A FRM é uma entidade sem fins lucrativos que h&a 25 anos, desenvolve e atua
na comunicacao social, oferecendo aos amazonenses servicos de utilidade publica,
informacgao, entretenimento, cultura, agdes sociais e educativas. Embasada nessa
experiéncia de fazeres e resultados continuos que a FRM acumula diversas atividades
sociais ao longo de sua trajetéria e na observancia de cenarios que tém gerados
impactos sociais negativos nas esferas da: saude, educacdo, geracdo de renda,
empregabilidade e na cultura — a Fundacdo Rio Mar se propde em contribuir
positivamente com a sociedade, em especial com a populacdo de baixa renda,
executando o projeto Caravana Rio Mar Cultural - Arte e Social destinado
fundamentalmente a (i) levar formagdo cultural a jovens e adultos em territérios
vulneraveis na Cidade de Manaus e (ii) promover e transmitir programacao cultural de
modo a garantir acesso a bens culturais, ao entretenimento, incluindo grupos
populacionais que geralmente tem pouco ou nenhum acesso a esse tipo de
oportunidade.

2. SOBRE O PROJETO

Trata-se de um projeto sociocultural com objetivo de promover o acesso de
jovens e adultos a cultura por meio da oferta de formacéo cultural, estimulando a livre
criacdo, o fortalecimento da identidade, a diversidade cultural, a memoria social e
fortalecer as atividades de comunicacdo e radiodifusdo, em trés bairros de
Manaus/AM. As acdes sao financiadas pelas Emendas Parlamentares N° 080, N°
110, N° 165, N° 231, N° 254, N° 276/2023 - MANAUSCULT - Termo de Fomento N°
017/2024 - para apoio das atividades de radiodifuséo e retransmisséo de TV, na
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promocédo do programa de utilidade publica com extensdo sociocultural, propugnar
pela formacao civica, cultural educacional, moral, artistica, literaria e social e para
ajudar na execucdo de projeto ligado a promocdo de cultura, entretenimento e
informacéo, desta Fundacao Rio Mar.

3. OBJETIVO:
Contratacao de Auxiliar Administrativo

e o 0 0 o

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
Auxiliar nas atividades da Caravana Rio Mar;
Preparar documentos necessarios para a relatérios e prestacao de contas;
Arquivar documentos e relatérios da Caravana,
Auxiliar na preparacéao das oficinas;

Auxiliar na preparacédo e execucao das Caravanas.

*As atividades serdo realizadas em concordancia com a diretoria e assessoria de
marketing da contratante.

5. ENTREGAS E CRONOGRAMA DE ENTREGAS DE PRODUTOQOS:

Produto Descricao Data prevista
para entrega

Providenciar documentacéo e material para

Produto 1 . . 05.agosto/2024
realizacdo das Oficinas

Produto 2 Auxiliar na realizacao das oficinas 05.setembro/2024
Auxili do do relatério da ofici

Produto 3 UX'I iar na preparacao do relatdrio da oficina 05.0utubro/2024
realizada

Produto 4 Auxiliar na realizacao das oficinas 10.Janeiro/2025

Produto 5 Auxiliar na realizacéo das oficinas 10.Fevereiro/2025

Produto 6 Auxiliar na preparacao do relatoério final 10.Mar¢o/2025

*Pagamento em 6 parcelas mediante entrega dos produtos previstos/ **Todas as
entregas devem ser no idioma portugués em (documentos: .doc, .exe, .ppt e/ou .pdf)
| ***Qs pagamentos serdo efetuados em até 5 dias apOs entrega e aprovacado do
produto e apresentacéo de nota fiscal de servico.
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6. PRINCIPAIS REQUISITOS A SEREM AVALIADOS SAO:
Capacidade/Experiéncia: profissional com experiéncia comprovada conforme
objetivo desta chamada publica. Serdo considerados curriculos que atendam
plenamente as competéncias requeridas e que demonstrarem experiéncia prévia.

Competéncias e qualificacdes:
e Experiéncia comprovada Auxiliar Administrativo
e Excelente habilidade de comunicacao
e Capacidade de trabalhar metodicamente e cumprir prazos
e Postura proativa, interesse em desafios e na solucdo de problemas, acéo

colaborativa;
e Habilidades interpessoais, em especial a capacidade de adaptacdo em equipe
multidisciplinar;
Formacao: Ensino médio ou técnico em Administracao.

7. ESTRUTURA DE TRABALHO:
Regime de contrato: Pessoa Fisica temporario;
Vigéncia do contrato: Agosto, Setembro, Outubro/2024 e Janeiro, Fevereiro e
Margo/2025

CondicGes Gerais: A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio e nem requer
dedicacgéo exclusiva ao projeto. E imprescindivel garantir a execucdo de 100% do
projeto, bem como o alcance das metas e resultados esperados. Os equipamentos
eletrénicos notebook e celular para execucdo da atividade séo de responsabilidade
do(a) contratado(a). A Fundacédo Rio Mar (FRM) disponibilizara espaco de escritorio
com acesso a internet wifi e impressora, em sua sede, para planejamento e prestacao
de contas das atividades. E a execucdo das atividades serd em local destinado
conforme projeto.

8. ENVIO DE PROPOSTAS
e Para candidatura a prestacao de servi¢o, o(a) candidato(a) deve preencher o
formulario neste link.
e O (A) contratado (a) devera enviar:
o ComprovacOes técnicas (portfolio) ou juridicas (contrato) de execucao
de atividades similares
o Proposta técnica e orcamentéria para a consultoria incluindo:
m Dados pessoais
m Data da proposta técnica e orcamentaria
m Objetivo da consultoria
m Orcamento de servico com valor mensal e valor global da
proposta.


https://encurtador.com.br/SzCF0

